
 

 

            
 

                
           

           
 

  
 

 

 
                  

                   
                

 

 
                
                      

               
 

 

 
              

 

      

     

           

               
           

           

  

                  
                   

               

                
                      

               

             

एकरूप पूवर्-सुनवाई िनदेश 

अंितम संशोिधत: माचर् 18, 2025 

तत्काल प्रभाव स,े सुनवाई अिधकारी सभी मामलों में िनम्रिलिखत प्रिक्रयाएं लागू करें गे। 

जब तक िक सुनवाई अिधकारी कोई अपवाद न करे, तब तक इन िदशािनदेशों का पालन करें। 
सुनवाई अिधकारी आपके मुकदमे की पिरिस्थितयों से संबद्ध समय-सािरणी, समय-सीमा, और अन्य सुनवाई 
संबंधी मामलों के बारे में अितिरक्त जानकारी प्रदान कर सकता है। 

पूवर्-सुनवाई मामले 

1.  सुनवाई   अिधकारी   के   साथ   संचार-संपकर्   

प्रितिनिधत्व   करने   वाले   पक्ष।   यिद   कोई   वकील   आपका   प्रितिनिधत्व   कर   रहा   है, तो   सुनवाई   अिधकारी   स   बातचीत   
न   करें।   यिद   आप   िशकायत   दजर्    होने   के   बाद   वकील   िनयक्त    करते   हैं, तो   आपके   वकील   को   उपिस्थित   दजर्  
करवाने   के   िलए   ODR  और   सुनवाई   अिधकारी   स   संपकर्   करना   होगा।   

े
ु

े

ईमेल। सुनवाई अिधकारी से संपकर् करने के िलए ईमेल का उपयोग करें। सुनवाई अिधकारी को भेजे जाने वाले 
सभी ईमेल की कॉपी दूसरे पक्ष को अवश्य भेजें। सुनवाई अिधकारी को ईमेल द्वारा भेजे गए िकसी भी दस्तावेज़ 
की हाडर् कॉपी न भेजें। प्रते्यक ईमेल की िवषय पंिक्त में ODR फ़ाइल नंबर सिम्मिलत करें। 

मेल   (डाक)।   यिद   आप   ईमेल   का   उपयोग   नही   कर   सकते   हैं, तो   आप   सन वाई   अिधकारी   स  संपकर्   करने   के   िलए   
अमेिरकी   डाक   का   उपयोग   कर   सकते   हैं।   सभी   पत्रो   की   एक   प्रित   सुनवाई   अिधकारी   और   दूसर े  पक्ष   को   भेजें।   
सभी   पत्रो   पर   ODR  फ़ाइल   नंबर   िलखें।   

ं ु े
ं

ं

कॉन्फ्रें स कॉल। यिद आवश्यक हो, तो कॉन्फ्रें स कॉल िनधार्िरत करने के िलए सुनवाई अिधकारी से संपकर् करें। 
सुनवाई अिधकारी िकसी एक पक्ष के साथ तब तक बात नही ं कर सकता जब तक िक दूसरा पक्ष भी कॉल पर न 
हो। दोनों पक्षों में से कोई भी पक्ष कॉन्फ़्रें स कॉल का अनुरोध कर सकता है। 

दुभािषए।   जस    ही   िकसी   पक्ष   को   द भािषए   की   आवश्यकता   का   पता   चल, यथाशीघ्र   सुनवाई   अिधकारी   को   यह   
बताएँ  िक  दभािषए   की   आवश्यकता   है, और   क्यो।    दुभािषया   सेवाएं   प्राप्त   करना   और   उनका   समय   िनधार्िरत   
करना   मुिश्कल   हो   सकता   है।   सुनवाई   अिधकारी   को   तत्काल   यह   बताने   में   िवफल   रहना   िक   एक   दुभािषए   की   
आवश्यकता   है, देरी   का   कारण   बन   सकता   है।   

ै े ु े
ु ं

2.  सुनवाई   की   तारीख   को   पुनिनर्धार्िरत   करना   

सुनवाई अिधकारी िनयुक्त होते ही प्रथम सुनवाई सत्र का समय िनधार्िरत कर देंगे। 



 
                  

                    
                  

                  
     

 

 

 
         

 
              

                 
                    

                  
                  

 
  

 
         

 
                     
                     

 
 

                  
                
            

 
  

                  
                    

                  
                  

     

       

              
               

                   
                  
                 

 

        

                     
                     

 

                  
                

            

यिद   आपको   सुनवाई   सत्र   पुनिनर्धार्िरत   करने   की   आवश्यकता   है, तो   तुरंत   सुनवाई   अिधकारी   स   संपकर्   करें।   
सुनवाई   अिधकारी   स    सुनवाई   सत्र   को   पुन िनर् धार्िर त   करने   के   िलए   कहते   समय, बताएँ   िक   आप   अनुरोध   क्यो   कर   
रहे   हैं।   जब   संभव   हो, तो   सवर्प्रथम   दूसर  े पक्ष   स   संपकर्   कर ें  और   सुनवाई   अिधकारी   को   बताएँ   िक   क्या   दूसरा   पक्ष   
शेडू्यिलंग   अनुरोध   स   सहमत   है।   

े
े ं

े
े

सुनवाई अिधकारी को िनणर्य की िनयत ितिथ पर या उससे पहले अंितम फैसला जारी करना होगा। िनणर्य की 
िनयत ितिथ कानून द्वारा िनधार्िरत की जाती है और इसकी गणना उस ितिथ से की जाती है िजस िदन LEA को 
िशकायत प्राप्त हुई थी। सुनवाई अिधकारी केवल पक्षकारों (या दोनों में से िकसी भी पक्ष) के अनुरोध पर ही 
िनणर्य की िनयत ितिथ को आगे बढ़ा सकता है। सुनवाई अिधकारी िनणर्य की िनयत ितिथ के बाद सुनवाई 
िनधार्िरत नही ं कर सकता है। 

सुनवाई   अिधकारी   अपने   िववेकानुसार   सुनवाई   को   पुनिनर्धार्िरत   करने   और   िनणर्य   की   िनयत   ितिथ   को   आगे   बढ़ाने   
के   अनुरोध   को   स्वीकार   या   अस्वीकार   कर   सकते   हैं।   यिद   दूरस्थ   रूप   स   मीिटंग   आयोिजत   करने   स   समय-
िनधार्रण   संबंधी   किठनाइया ं  हल   हो   जाएंगी   तो   सुनवाई   अिधकारी   दूरस्थ   सत्र   या   सत्रो   का   सुझाव   द   सकते   हैं।   

े े
ं े

शीघ्र   कारर्वाई   के   मामलो ं  में, सुनवाई   अिधकारी   के   पास   समय-सीमा   को   आगे   बढ़ाने   की   सीिमत   शिक्त   होती   है।   
शीघ्र   कारर्वाई   संबंधी   स नवाई   को   पनु िनर् धािरर् त   करने   के   अनुरोधो    को   स्वीकार   िकए   जाने   की   सभ ावना   नही  है।   ु ं ं ं

3. समाधान बैठक (“RM”) और िनणर्य की िनयत ितिथ 

जब माता-िपता द्वारा िशकायत दजर् करवाई जाती है, तब िवशेष िशक्षा कानून के अनुसार, LEA के िलए 
िशकायत प्राप्त होने की ितिथ से 15 िदनों के भीतर समाधान बैठक (RM) आयोिजत करना आवश्यक होता है, 
जब तक िक समाधान बैठक (RM) को िलिखत रूप में अस्वीकार न कर िदया गया हो। दोनों पक्षो ंको ऐसी 
िकसी भी अिधत्याग के बारे में तुरंत सुनवाई अिधकारी को सूिचत करना चािहए। िनणर्य की िनयत ितिथ की 
गणना अभी भी उस ितिथ से ही की जाती है िजस िदन LEA को िशकायत प्राप्त हुई थी। 

एिक्ज़िबट 

1. गवाहो  ंव साक्ष्यों के प्रकटीकरण के िलए सूचना 

पहले सुनवाई सत्र से कम से कम पांच (5) कायर्िदवस पहले दूसरे पक्ष को उन सभी गवाहों के बारे में बताएँ जो 
गवाही दे सकते हैं और उन साक्ष्यों के बारे में बताएँ िजनका आप िकसी भी सुनवाई सत्र में उपयोग कर सकते 
हैं। 

यिद सुनवाई शुरू होने के बाद आपको कोई साक्ष्य िमलता है, और आप उस साक्ष्य का उपयोग करना चाहते 
हैं, तो उसे दूसरे पक्ष को िदखाएँ और सुनवाई अिधकारी को बताएँ। मामले की पिरिस्थितयों के आधार पर, 
सुनवाई अिधकारी आपको साक्ष्य का उपयोग करने की अनुमित दे सकता है। 



    
 

                 
        

 
    

 
                

                     
       

 
                

          
 

     
 

                
         

 
                   

                   
   

 
 

 
    

 
                
         

 
      

 
               

                 
         

 
               
              
      

 
                  
                 
       

 
  

  

                 
        

   

                
                     

       

                 
          

    

                
         

                   
                   

   

 

   

                
         

     

               
                 

         

               
              
      

                  
                 

       

2. संयुक्त साक्ष्य 

सुनवाई अिधकारी एक ही दस्तावेज़ की प्रितिलिपयों से बचने के िलए संयुक्त साक्ष्यों को प्रोत्सािहत करते हैं। 
सुनवाई अिधकारी दोहरावदार दस्तावेज़ों को हटा सकता है। 

3. साक्ष्यो  ंका आदान-प्रदान 

सुनवाई अिधकारी पक्षकारों को प्रथम सुनवाई सत्र से पहले अपने-अपने साक्ष्यों का पूरा सेट आदान-प्रदान करने 
के िलए प्रोत्सािहत करते हैं। यिद पक्षकारों ने पहले से ऐसा नही ं िकया है तो उन्हें प्रथम सुनवाई सत्र में अपने 
साक्ष्यो  ंका पूरा सेट आदान-प्रदान करना होगा। 

इलेक््टॉिनक साक्ष्य वाले मामलों में, सुनवाई अिधकारी पक्षकारों को सबूतो  ंके प्रते्यक सेट को साझा करने और 
उन तक ऐके्सस प्राप्त करने के िलए िनदेश प्रदान करेगा। 

4. साक्ष्यो  ंकी तैयारी करना 

सभी साक्ष्यो  ं(प्रदशाे) को इन पूवर्-सुनवाई िनदेशों के संलग्रको ंके अनुसार तैयार करें। सभी साक्ष्य िचह्नांकन और 
पृष्ठ संख्या स्पष्ट रूप से पढ़ने योग्य होनी चािहए। 

सुनवाई अिधकारी इन शताे के अनुसार तैयार न िकए गए िकसी भी साक्ष्य को पुनः िचह्नांिकत करने के िलए 
वापस लौटा देगा। सुनवाई अिधकारी ऐसे साक्ष्यो  ंको स्वीकार नही ं करेगा जो उिचत रूप से तैयार और िचिह्नत न 
िकए गए हो।ं 

सुनवाई 

1. िनपटारा की सूचना 

यिद पक्षकारों ने मामले का िनपटारा कर िलया है, या सशतर् बख़ार्स्तगी आदेश उपयुक्त है, तो िशकायत दायर 
करने वाला पक्ष तत्काल सुनवाई अिधकारी को सूिचत करेगा। 

2. िरकॉडर् और अंितम िनणर्य भेजना 

पक्षकारो ंया उनके प्रितिनिधत्व करने वाले वकील को (1) सुनवाई का शब्दशः िरकॉडर् और (2) अंितम िनणर्य 
अवश्य प्रदान िकया जाना चािहए। दोनों ही िनयिमत अमेिरकी डाक द्वारा िलिखत रूप में या, पक्षकार या वकील 
के िवकल्प पर, इलेक््टॉिनक ट्ांसिमशन द्वारा (ईमेल द्वारा) प्रदान िकए जाएंगे। 

िरकॉडर् पर सुनवाई के दौरान, सुनवाई अिधकारी पक्षकारों या वकीलों से पूछेगा िक क्या प्रते्यक पक्ष (1) 
शब्दशः िरकॉडर् और (2) अंितम िनणर्य की प्रािप्त को िनयिमत अमेिरकी डाक द्वारा या, व्यिक्त-िवशेष के 
िवकल्प पर, इलेक््टॉिनक ट्ांसिमशन (ईमेल) द्वारा स्वीकार करेगा। 

यिद कोई पक्षकार या प्रितिनिधत्व करने वाले पक्ष का वकील सुनवाई में उपिस्थत होने या िकसी िवकल्प को 
चुनने में िवफल रहता है, तो पक्षकार या वकील को िनयिमत अमेिरकी डाक द्वारा िलिखत रूप में शब्दशः 
िरकॉडर् और अंितम िन र्णय प्रदान िकया जाएगा। 



    
 

                 
                  

                 
          

 
    

 
                  

                 
  

 
                 

                 
                   

      
 

      
 

             
                    
                   

                  
                 

 
             
                   
          

 
         

 
              

               
              

 
                   

             
 

                 
              
                  

                
 

   

                 
                  

                 
          

   

                  
                 

  

                 
                 

                   
      

     

             
                    
                   

                  
                 

             
                   
          

        

              
               

             

                   
             

                 
              

                 
                

3. साक्ष्य प्र ुस्तत करना 

िशकायत दजर् कराने वाले पक्ष को पहले अपना मामला प्रसु्तत करना होगा, जब तक िक सुनवाई अिधकारी दूसरे 
पक्ष को पहले अपना मामला प्रसु्तत करने का िनदेश देने वाला आदेश जारी न करे। पक्षकार सामान्यतः अपने 
मामले को िजस भी क्रम में चाहें, उस क्रम में प्रसु्तत कर सकते हैं। हालाँिक, सुनवाई अिधकारी गवाहों के 
अनुक्रम सिहत साक्ष्य प्रसु्तत करने का िनदेश दे सकता है। 

4. दावे का दायरा 

यिद िशकायत की समयबद्धता या दावों के दायरे के बारे में कोई िववाद है, तो सुनवाई अिधकारी को तुरंत 
बताएं, सुनवाई अिधकारी प्रथम सुनवाई सत्र से पहले उन मुद्दों को हल करने के िलए प्रिक्रयाएँ स्थािपत कर 
सकता है। 

पक्षकारो ंसे उनके आरंिभक बयानो ंमें मामले के मुदे्द बताने के िलए कहा जाएगा। प्रारंिभक बयानों के बाद, 
सुनवाई अिधकारी िरकॉडर् पर मुद्दों को दोहराएगा, और उसके बाद सुनवाई में िनधार्िरत िकए जाने वाले मुद्दो ंके 
बारे में पक्षकारों से पुिष्ट की मांग करेगा। सुनवाई अिधकारी द्वारा िरकॉडर् पर दजर् मुद्दो ंको पुनः व्यक्त करना 
सुनवाई के दायरे को िनयंित्रत करेगा। 

5. साक्ष्य के रूप में िरपोटर् 

जहां मूल्यांकनकतार् गवाही देता है। कोई भी मूल्यांकन िरपोटर्, पुनमूर्ल्यांकन िरपोटर्, स्वतंत्र िरपोटर्, या अन्य िरपोटर् 
जो साक्ष्य के रूप में प्रसु्तत की जाती है, वह स्वयं में ही गवाह होगी। सुनवाई अिधकारी ऐसी िकसी भी िरपोटर् 
को िरपोटर् की िवषय-वसु्त के बारे में मूल्यांकनकतार् की प्रत्यक्ष गवाही के रूप में स्वीकार कर सकता है। सुनवाई 
अिधकारी मूल्यांकनकतार् के प्रत्यक्ष परीक्षण को उन मामलों तक सीिमत कर सकता है जो िरपोटर् के साक्ष्य संबंधी 
महत्व या प्रासंिगकता को स्थािपत करते हैं, या जो सुनवाई अिधकारी को िरपोटर् समझने में मदद करते हैं। 

जहाँ मूल्यांकनकतार् गवाही नही ं देता है। िकसी भी मूल्यांकन िरपोटर्, पुनमूर्ल्यांकन िरपोटर्, स्वतंत्र िरपोटर्, या अन्य 
िरपोटर् को साक्ष्य के रूप में प्रसु्तत िकया जा सकता है। िरपोटर् स्वयं ही अपनी बात कहेगी। सुनवाई अिधकारी 
अपने िववे र् ेकािधकार के अनुसार िरपोट को उिचत प्रमािणक महत्व दगा। 

6. सुनवाई की अविध एवं गवाहों के िलए समय-आबंटन 

सम्यक प्रिक्रया सुनवाई का समयोिचत समाधान कानून द्वारा अपेिक्षत नही  ंहै, लेिकन व्यावहािरक दृिष्टकोण से 
यह छात्र, पिरवार, और िशक्षकों के िलए सवाेत्तम है। सुनवाई अिधकारी समयोिचत समाधान प्राप्त करने के िलए 
सुनवाई की अविध और गवाहों के समय-आबंटन के िलए िनम्रिलिखत अपेक्षाएँ िनधार्िरत करते हैं: 

सुनवाई की अविध। सुनवाई को पूरे दो िदनों के भीतर पूरा करने का हर संभव प्रयास िकया जाएगा। सुनवाई 
अिधकािरयों का इरादा है िक सुनवाई पूरे चार िदनों से अिधक नही ं चलेगी। 

गवाह समय-आबंटन। प्रते्यक पक्ष को हरेक गवाह से पूछताछ करने के िलए एक (1) घंटे का समय आबंिटत 
िकया जाता है। इस घंटे में डाइरेक्ट और री-डाइरेक्ट एग़्जािमनेशन, तथा क्रॉस और री-क्रॉस एग़्जािमनेशन 
शािमल होगी। यिद पक्षकार पूछताछ के दोनो राउंड ं ं (दौर) के िलए पूरे एक घट ं े का उपयोग नही ं करता है, तो 
वह िकसी भी शेष समय से वंिचत हो जाएगा। पूछताछ का कोई तीसरा दौर नही ं होगा। 



                   
                 
                   

              
 

     
 

                 
                 

                
               

 
 

                 
                

               
            

 

 
 

    
 

                 
                 

        
 

                
              

 
               

    
  

                   
                 

                   
              

     

                  
                 

                
               

 

                 
                

               
            

   

                 
                 

        

                 
              

               
    

अितिरक्त समय के िलए अनुरोध करना। यिद िकसी पक्ष को िकसी िवशेष गवाह से पूछताछ करने के िलए एक 
(1) घंटे से अिधक समय की आवश्यकता होती है, तो पक्ष को सुनवाई सत्र शुरू होने से पहले सुनवाई 
अिधकारी से अिधक समय की मांग करनी होगी। यिद कोई पक्षकार जांच शुरू होने के बाद अिधक समय की 
मांग करता है, तो सुनवाई अिधकारी उिचत कारण दशार्ने पर अितिरक्त समय दे सकता है। 

7. दू रस्थ एवं व्यिक्तगत सुनवाई 

सम्यक प्रिक्रया सुनवाई व्यिक्तगत रूप से या वीिडयो टेलीकॉन्फ़्रें िसंग के माध्यम से दूरस्थ रूप से आयोिजत की 
जा सकती है। यिद िशकायत में व्यिक्तगत रूप से या दूरस्थ सुनवाई की प्राथिमकता शािमल है, तो सुनवाई 
अिधकारी िशकायत में दशार्ई गई प्राथिमकता के अनुसार सुनवाई का समय िनधार्िरत करेगा। यिद िशकायत में 
प्राथिमकता शािमल नही ं है, तो सुनवाई अिधकारी व्यिक्तगत रूप से सुनवाई आयोिजत करने का समय िनधार्िरत 
करें गे। 

पक्षकार सुनवाई अिधकारी से सुनवाई के प्रारूप को बदलने, या यहां तक िक एक व्यिक्तगत सुनवाई सत्र भी 
आयोिजत करने की मांग कर सकते हैं। सुनवाई अिधकारी पक्षकारों के साथ िमलकर उनकी प्राथिमकताओं का 
सम्मान करने का प्रयास करेगा, लेिकन मामले की िविशष्ट पिरिस्थितयों के आधार पर, िजसमें प्रारूप भी शािमल 
है, सुनवाई प्रिक्रया का प्रब ंधन और िनयत्रण करने का िववकािधकार अपने पास रखेगा। ं े 

जब   सुनवाई   दूरस्थ   रूप   स   होगी, तो   पक्षकारो   के   बीच   साक्ष्यो   के   आदान-प्रदान   के   िलए   सुरिक्षत   फ़ाइल-शेयिरंग   
पे्लटफ़ॉमर्   का   इसे्तमाल   िकया   जाएगा।   िरमोट   िहयिरंग   अथार्त्   दूरस्थ   सुनवाई   के   दौरान, सुनवाई   अिधकारी   स्क्रीन-
शेयिरंग   का   उपयोग   करके   साक्ष्यो   के   प्रदशर्न   का   प्रबंधन   कर   सकता   है   या   संबंिधत   पक्षो   को   ऐसा   करने   का   
िनदेश   द   सकता   है।   व्यिक्तगत   सुनवाई   हेतु, गवाह   के   िलए   साक्ष्यो   का   आदान-प्रदान   पेपर   फ़ॉमेट   अथार्त्   कागज़ी   
प्रारूप   में   िकया   जाना   चािहए।   िहयिरंग   फ़ॉमेट   अथार्त्   सुनवाई   प्रारूप   के   बावजद, सनवाई   अिधकारी   को   साक्ष्यो   
की   कॉपी   इलेक््टॉिनक   रूप   स   उपलब्ध   कराई   जाएगी, बशते   कोई   अनुपिस्थत   िवस्तारक   पिरिस्थितया   न   हो।ं   

े ं ं

ं ं
े ं

ू ु ं
े ं

8. सुनवाई में िशष्टाचार 

सभी प्रितभािगयों के िलए पूरी सुनवाई के दौरान पेशेवर िशष्टाचार रखना आवश्यक है। वकीलों को न्यायालय की 
िशष्टाचार संबंधी शताे का पालन करना होगा। यिद उपिस्थत लोग िशष्टाचार मानकों का पालन नही ं करें गे तो 
सुनवाई अिधकारी सुनवाई सत्र स्थिगत कर सकते हैं। 

हािजर लोगों के िलए सुनवाई कक्ष में या दूरस्थ रूप से सुनवाई के दौरान समाचार-पत्र, पित्रकाएं , या पुस्तकें 
पढ़ना, मोबाइल िडवाइस का उपयोग करना या सुनवाई से असंबंिधत कायर् करना उिचत नही ं है। 

साक्ष्यो  ंतक पहंुच प्राप्त करने या िकसी िवकलांगता को समायोिजत करने के िलए आवश्यक टेक्नोलॉजी 
(तकनीकी उपकरण) की अनुमित है। 



  

    
 

           
                    

              
 

                
                

                 
    

 
                

             
 

                   
            

 
             

               
                   

       
 

                   
                 

          
                      

        
 

                  
                   
                     

            
 

                    
                   
                  
      

 

   

         
                    

             

	                
                

                
    

	               
            

	                  
            

            
             

                  
       

	                   
                

          
                      

       

	                  
                   
                     

           

                    
                 

                
     

अटैचमेंट (संलग्रक) 

साक्ष्यों के िलए शते 

िववाद समाधान कायार्लय (Office for Dispute Resolution) ने अदालती आदेशों के अनुसार सुनवाई अिधकािरयों 
के िनणर्यों की अपील के िलए उिचत रूप से िरकॉडर् तैयार करने की आवश्यकता को ध्यान में रखते हुए, साक्ष्यो  ंकी 
पहचान करने के िलए िदशािनदेशों को सख़्ती से लागू करना शुरू कर िदया है। 

1) कॉपी करना। सुनवाई अिधकारी के िलए साक्ष्यों की कॉपी (प्रित) एकतरफ़ा होनी चािहए। गवाह के िलए 
प्रितिलिप तथा पक्षकारों के िलए प्रितिलिपयाँ एक तरफ़ा या दो-तरफ़ा हो सकती हैं। चार प्रितयां अपेिक्षत 
हैं—एक प्रित माता/िपता के िलए, एक प्रित LEA के िलए, एक प्रित गवाह के संदभर् के िलए, और एक प्रित 
सुनवाई अिधकारी के िलए। 

2) साक्ष्य िचह्नांकन। सभी साक्ष्यों को िनम्रिलिखत के रूप में िचिह्नत िकया जाना चािहए: P माता-िपता के िलए, 
या S सू्कल िडिस््टक्ट के िलए, या IU इंटरमीिडएट यूिनट के िलए, या C काउंटी के िलए। 

3) साक्ष्योंकी संख्याएं व पृष्ठ संख्याएं। साक्ष्य के प्रते्यक पृष्ठ पर एिक्ज़िबट नंबर और साक्ष्य में कुल पृष्ठों 
की संख्या के भाग के रूप में पृष्ठ संख्या िलखी होनी चािहए। 

इसिलए, उदाहरण के िलए, माता-िपता के प्रथम साक्ष्य, िजसमें चार पृष्ठ होगें, को P-1 पृष्ठ 4 का 1, P-1 पृष्ठ 
4 का 2, P-1 पृष्ठ 4 का 3, तथा P-1 पृष्ठ 4 का 4 क्रमांिकत िकया जाएगा, और प्रते्यक पृष्ठ को अलग-अलग 
तथा पूणर् रूप से िचिह्नत िकया जाएगा। यही बात LEA के प्रते्यक साक्ष्य के पृष्ठांकन के िलए भी लागू होगी, 
िजसमें उपयुर्क्त #2 से उपयुक्त संिक्षप्तीकरण िदया जाएगा। 

4) साक्ष्य संख्याएं एवं पृष्ठ संख्या का स्थान। साक्ष्य संख्याएं और पृष्ठ संख्या िनचले दाएं कोने में होनी चािहए 
और पृष्ठ पर अन्य मुद्रण द्वारा अस्पष्ट नही ं होनी चािहए। प्रितिलिप बनाते समय साक्ष्य संख्याएं और पृष्ठ 
संख्याएं कट न जाएं, इसके िलए साक्ष्य संख्याएं और पृष्ठ संख्याएं 
पृष्ठ के सबसे िनचले भाग से कम से कम ½ इंच और पृष्ठ के दाईं ओर से ½ इंच की दूरी पर होनी चािहए। 
(इसके बाद आने वाले उदाहरण पृष्ठ को देखें।) 

5) लैंडसे्कप फ़ॉमेट में साक्ष्य। जहां साक्ष्य लैंडसे्कप फ़ॉमेट में हैं, वहां साक्ष्यों को इस प्रकार से रखा जाना 
चािहए िक पोटे्ट फ़ॉमेट में रखे जाने पर उनका मुख पृष्ठ के बाईं ओर से दूर हो। वास्तव में, लैंडसे्कप 
फ़ॉमेट में साक्ष्य पर टाइप करें , जब पृष्ठ को पोटे्ट फ़ॉमेट में रखा जाता है, तो पृष्ठ को सबसे नीचे से होते हुए 
शीषर् तक पढ़ा जाएगा। (इसके बाद आने वाले उदाहरण पृष्ठ को देखें।) 

इन शताे का पालन िकया जाना चािहए और कोई भी िपछली िविधयाँ जो िभ न्न हो,ं उन्हें त्याग िदया जाना चािहए। यिद 
साक्ष्यो ंको उिचत ढंग से क्रमांिकत नही ंिकया गया है, तो उन्हें पुन ः क्रमांिकत करने के िलए संबंिधत पक्ष को 
वापस लौटा िदया जाएगा। जब तक साक्ष्यो ंको उिचत ढंग से िचिह्नत और  क्रमांिकत नही ंिकया जाता, तब तक 
िरकॉडर् बंद नही ंिकया जाएगा। 
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वैयिक्तकृत िशक्षा कायर्क्रम (IEP) 
छात्र का नाम: 

V. लक्ष्य एवं उदे्दश्य – यथा उपयुक्त, शैक्षिणक और कायार्त्मक लक्ष्यों को शािमल करें। उिचत रूप से योजना बनाने के िलए इस पृष्ठ की िजतनी प्रितयों की आवश्यकता हो उतनी प्रितयों 
का उपयोग करें। िवशेष रूप से तैयार िकए गए िनदेश को प्रते्यक लक्ष्य/उदे्दश्य के साथ सूचीबद्ध िकया जा सकता है या सेक्शन VI में सूचीबद्ध िकया जा सकता है। 

प्रितभाशाली छात्रों के िलए अल्पकािलक िशक्षण पिरणाम अपेिक्षत हैं। छात्र के उपहार कायर्क्रम (प्रोग्राम) से संबंिधत अल्पकािलक िशक्षण पिरणामों को लक्ष्यों या अल्पकािलक उदे्दश्यों के 
तहत सूचीबद्ध िकया जा सकता है। 

मापन े  योग्य   वािषर्क   लक्ष्य   
इसमें   शािमल   हैं: िस्थित, नाम, व्यवहार, और   मानदंड   (इन   

घटको ं  के   िववरण   के   िलए   एनोटेटेड   IEP देखें)  

वणर्न   करें   िक   इस   लक्ष्य   को   
प्राप्त   करन   में   छात्र   की   प्रगित   
को   कैस  मापा   जाएगा   

े
े

वणर्न   करें   िक   प्रगित   पर   
आविधक   िरपोटर्   माता-िपता   को   
कब   उपलब्ध   कराई   जाएगी   

प्रगित   की   िरपोटर्   

अल्पकािलक   उदे्दश्य   –  यह   उन   िवकलांग   छात्रो  ं के   िलए   अपेिक्षत   है   जो   वैकिल्पक   उपलिब्ध   मानको  ं (PASA) के   अनुरूप   वैकिल्पक   मूल्यांकन   लेत े  हैं।   

अल्पकािलक   उदे्दश्य   /  बेंचमाकर्   (मानक)  
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